ORDENANZA REGULADORA DE LA GESTION DEL SERVICIO PUBLICO BOLETIN OFICIAL DE LA
PROVINCIA DE LEON

EXPOSICION DE MOTIVOS.-

Los Boletines Oficiales de las Provincias se configuran, segun la Ley 5/2002, de 4 de abril, como un ser-
vicio publico de caracter provincial, competencia propia de las Diputaciones Provinciales, a las que corresponde su
edicién y gestion. Esta misma Ley habilita a las Diputaciones para regular el modo y forma de gestién del Boletin,
mediante la ordenanza reguladora del servicio.

Determinada la forma de gestién del servicio como gestion directa sin 6rgano especial a que se refiere el
art. 85 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, en la redaccién dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, de medidas para
la modernizacion del gobierno local, se pretende también avanzar en el desarrollo del proceso de modernizacion de
la Administracién Provincial, garantizando el acceso universal y gratuito al Boletin Oficial de la Provincia de Leén
(BOP de Leodn, en adelante).

En este sentido, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los ciudadanos a los servicios
publicos, implementa otras medidas modernizadoras, tales como las publicaciones electrénicas de Boletines
Oficiales (art. 11), cuya puesta en marcha pretende también la presente Ordenanza reguladora.

ARTICULO 1.- CONTENIDO.-

ElI BOP de Leon es el periddico oficial en el que se publican las disposiciones de caracter general y las
ordenanzas, asi como los actos, edictos, acuerdos, notificaciones, anuncios y demas resoluciones de las
Administraciones publicas y de la Administracion de Justicia, cuando asi esté previsto en disposicion legal o regla-
mentaria.

Los anuncios particulares podran, asimismo, ser insertados en el BOP de Ledn, en los términos que regu-
la la presente Ordenanza y si asi esta previsto en disposicion legal o reglamentaria.

Los textos publicados en el BOP de Leon tienen la consideracion de oficiales y auténticos.
ARTICULO 2.- SUMARIO.-

Cada numero del BOP de Ledn incluira en sus primeras paginas un sumario de las disposiciones y actos
incluidos en el mismo, con indicacion de la pagina en que comienza su insercion y de acuerdo con la siguiente estruc-
tura:

— Seccion 1.2 Administracion Local.

— Seccion 2.2 Administracion Autonomica.

— Seccidén 3.2 Administracion del Estado.

— Seccion 4.2 Administracion de Justicia.

— Seccion 5.2 Anuncios en general y comunicaciones oficiales.
— Anuncios urgentes.

La Seccion 1.2 contendra tres epigrafes de aparicién sucesiva:
— Epigrafe 1.° Diputaciones.

- Epigrafe 2.°: Ayuntamientos.

— Epigrafe 3. Otras Entidades Locales.

Dentro de cada epigrafe, la publicacidn de los textos se realizara por orden alfabético del nombre de la
entidad local de la que emana cada uno. En caso de concurrir textos provenientes de varias Diputaciones, la prela-
cién se inicia con la Diputacion de Leon.

La Seccion 2.2 acogera los textos provenientes de las Administraciones Autonémicas por orden alfabético
de su denominacion. En el caso de concurrir textos provenientes de la Junta de Castilla y Ledn con otras
Administraciones Autonémicas, la prelacién se inicia con la Junta de Castilla y Ledn.

La Seccion 3.2 comprendera a los textos provenientes de la Administracién del Estado, agrupandolos por
el 6rgano de procedencia.

En la Seccion 4.2 se publicarén los edictos, requisitorias, notificaciones, sentencias y anuncios de



Juzgados y Tribunales.

La Seccion 5.2 comprendera los textos provenientes de particulares, asi como las comunicaciones oficia-
les que, eventualmente, pudieran producirse.

ARTICULO 3.- ORGANO RESPONSABLE .-

La direccién, organizacion y régimen de funcionamiento del BOP de Ledn corresponde al Servicio de
Archivo e Imprenta, integrado en el Area de Presidencia y Servicios Generales, Subarea de Secretaria General de
la Diputacion Provincial de Ledn. La gestion y responsabilidad de la edicion del Boletin corresponde a la Imprenta
Provincial, sin perjuicio de las competencias de direccion superior de los servicios provinciales, que corresponden a
la Presidencia de la Diputacion de acuerdo con el art. 34.1 de la Ley 7/1985, de 2 de abil.

La administracién econdmica se encomienda a la Subarea de Intervencion de la Diputacion Provincial.
ARTICULO 4.- FORMATO DE EDICION Y PUBLICACION.-

La edicion oficial del BOP de Ledn se realiza en formato electronico, consultable en la pagina web de la
Diputacion de Leon, siendo su acceso universal y gratuito.

Al efecto de su cotejo, en los servicios administrativos del BOP de Ledn se depositara una copia impresa
del texto publicado en el mismo dia, que estara a disposicion publica para el contraste y verificacién de ediciones,
en caso de discrepancia, modificacién o alteracion.

ARTICULO 5.- SUSCRIPCIONES -

1. Por ser el acceso telematico al BOP de Ledn universal, libre y gratuito, no es necesario formalizar sus-
cripcién alguna para su consulta.

2. La suscripcion obligatoria y sujeta a tasa de todos los entes locales de la provincia prevista en el art. 3
de la Ley 5/2002, de 4 de abril, Reguladora de los Boletines Oficiales de las Provincias, queda subsumida con la sus-
cripcion universal, libre y gratuita a la edicion electrénica.

ARTICULO 6.- PERIODICIDAD.-

EI BOP de Leon se publicara con periodicidad diaria, de lunes a viernes, siempre que sean habiles, debien-
do coincidir la fecha del Boletin con la de su efectiva publicacion, pudiéndose editar suplementos o nimeros extraor-
dinarios cuando asi se requiera. Se ordenara segun una secuencia numeérica que empezara y terminara con el afio
natural.

La Presidencia de la Diputacién podra modificar la periodicidad del BOP por necesidades del servicio.
ARTICULO 7.- OBLIGACION DE PUBLICAR -

1. La Diputacién Provincial de Ledn esta obligada a publicar en el BOP cuantas disposiciones, ordenan-
zas, resoluciones, edictos, anuncios, actos o acuerdos de las distintas Administraciones Publicas y de la
Administracion de Justicia deban ser insertados en el mismo en virtud de disposicion legal o reglamentaria, asi como
otros actos o anuncios que aquellas les remitan, siempre que cumplan los requisitos establecidos en la presente
Ordenanza y en la ordenanza fiscal reguladora de la tasa correspondiente.

2. La orden de insercién corresponde al érgano competente de la correspondiente Administracién anun-
ciante o al particular interesado.

ARTICULO 8.- AUTENTIFICACION DE DOCUMENTOS.-

1. Afin de comprobar la autenticidad de los documentos que remite el 6rgano competente para su publi-
cacion, la Imprenta Provincial llevara un registro de las autoridades y funcionarios facultados para firmar la orden de
insercion de los originales destinados a su publicacién, en el que constara la firma autégrafa, nombre y cargo de la
persona autorizada por el 6rgano en cuestion.

2. A estos efectos, los drganos correspondientes de las Administraciones publicas y de la Administracién de
Justicia acreditarén ante la Diputacion Provincial, seguin su normativa especifica, a las personas facultadas para ordenar
la insercion, asi como las modificaciones que se produzcan, a través del modelo normalizado de ficha al efecto (Anexo I).

3. Los particulares que habitualmente remitan originales de anuncios para su publicacién en el Boletin
deberan también acreditar en forma fehaciente la condicion en virtud de la cual acttan.

ARTICULO 9.- REMISION DE TEXTOS, FORMULARIOS, PLANOS, GRAFICOS Y DIBUJOS -
1. Textos sin soporte magnético:

a) Los originales que vayan destinados a la publicacion en el BOP de Le6n deberan presentarse mecano-
grafiados, fotocompuestos o impresos por cualquier procedimiento mecanico o quimico de forma clara, y deberan
ajustarse a las siguientes caracteristicas:

— El documento sera original.



— Hoja de papel blanco, sin sellos ni membretes que dificulten la lectura dptica del texto, tamafio
DIN A4.

— Tipo de letra: Times New Roman o Arial.

— El cuerpo de la letra sera de 10 o0 12 puntos.

— La interlinea sera de 1,5 veces el cuerpo elegido.

— El interparrafo sera el doble de la interlinea.

— Margenes simétricos a 2,5 cm.

— La puntacién decimal se ha de indicar, siempre, con una , (coma).
— No utilizar la letra | (ele) como si fuera el numero 1 (uno).

— Los principios de parrafo siempre han de llevar un espacio tabulador.

b) Aquellos documentos, o parte de ellos, que no sean puramente texto seguido, sino distribuido en tablas,
en dos 0 mas columnas, formularios, graficos, planos o cualquier otro tipo de representacion analoga, se dispondran
como anexo al final del texto, por lo que se debera hacer mencién expresa de los mismos a lo largo del texto y debe-
ran ajustarse a las siguientes caracteristicas:

— El documento sera original.

— Los planos, graficos, dibujos, etc., ofreceran calidad en sus trazos y limpieza en sus fondos, evi-
tando firmas y sellos que dificulten la lectura dptica de los mismos.

2.- Textos con soporte informatico:

Conjuntamente con el soporte papel, los textos podran presentarse mediante otros soportes técnicos, ate-
niéndose a las siguientes caracteristicas:

— Los textos enviados en los ficheros seran puros, sin formatos de columnas, tablas, graficos, etc.
— Soporte magnético preferible en CD, pudiéndose utilizar también el disco flexible de 3,5 pulgadas.

—Tanto el CD como, en su caso, los diskettes, deberan enviarse correctamente etiquetados confor-
me modelo (Anexo II).

— Dependiendo del tipo de texto o grafico, la codificacion de los ficheros debera realizarse en algu-
no de los formatos siguientes:

- Archivos que so6lo contienen texto ASCII, RTF, Word.
- Hojas de calculo. Archivos de Microsoft Excel.
- Gréficos: PDF, DXF, Corel Drow, TIFF, BMP, EPS y JPG.
- Los discos, una vez grabados, seran verificados de la forma siguiente:
- Que los ficheros resefiados en la etiqueta son los correctos.
- Que los ficheros estan contenidos integramente.
- Que el disco no estéd contaminado por ningun virus.

- Que la etiqueta cumple con los requisitos indicados en el modelo Anexo y que las referencias
reflejan exactamente el contenido del disco.

3.- Textos via Internet:

El servicio Web de Diputacion permitira a los organismos, entidades y sociedades que estén conectados
via Internet, remitir a su direccion de correo electronico los edictos y anuncios que desean publicar en el BOP de
Leon.

Previamente, el texto original del anuncio o edicto en soporte papel debera ser remitido al Registro General
de la Diputacion Provincial, quien le asignara el nimero que le corresponda del Registro General asi como el corres-
pondiente al Registro Auxiliar del BOP; este Ultimo servird de referencia para su identificacién para todo tipo de tra-
mite administrativo que afecte al anuncio o edicto.

ARTICULO 10.- PUBLICACION DE LOS ORIGINALES.-
1.- Los originales seran transcritos en la misma forma en que se hallen redactados y autorizados por los
organos remitentes, sin que por ninguna causa puedan variarse o modificarse sus textos una vez que estos hayan

tenido entrada en el Boletin Oficial, salvo que el 6rgano remitente lo autorice de forma fehaciente y remita al Registro
General el nuevo texto o la parte del mismo con las debidas correcciones.

2.- La publicacion debera ser realizada en el plazo maximo de quince dias habiles posteriores al pago de



la tasa correspondiente, si esta procediera, 0, en su defecto, de la recepcion en la Imprenta de la orden de insercion
registrada en el Registro General.

En caso de publicacion urgente, que se hara constar en el escrito de remision, dicho plazo se reducira a
seis dias habiles.

3.- El orden de publicacion de los originales sujetos a pago de tasa sera el de la fecha del pago efectivo
de la misma.

Los anuncios o edictos exentos de pago se publicaran atendiendo al orden cronolégico de entrada en el
Registro General de la Diputacion.

4.- En caso de transferencia bancaria, giro postal o cheque conformado, el interesado debera identificar
elllos edicto/s al que corresponde el abono. En caso de no facilitar esta informacion, se procedera a la devolucion
de aquellas cantidades que no especifiquen a qué anuncios o edictos corresponden.

5.- Los originales que se envien al BOP de Leon tendran caracter reservado. No podra facilitarse informa-
cién alguna acerca de los mismos, salvo autorizacion expresa del érgano remitente.

6.- Cuando se puedan suscitar dudas sobre la procedencia de publicar una determinada disposicién o
texto, el organismo remitente hara constar en su escrito la norma en la que se establece la obligatoriedad de la inser-
cion.

7.- En el supuesto de falta de datos, redaccion ininteligible, o carencia del correspondiente soporte infor-
matico en aquellas inserciones que por sus caracteristicas lo hagan imprescindible —caso de reproducciones de lis-
tas provenientes de sistemas gestores de informacidn— no se cursara la solicitud de insercion, otorgandose al inte-
resado un término de diez dias para corregir el defecto o la falta. Si transcurrido dicho término no se corrigiese, se
devolverd la documentacion a la autoridad competente del 6rgano remitente.

ARTICULO 11.- CORRECCION DE TEXTOS PUBLICADOS -

Si alguno de los textos publicados en el BOP de Ledn lo fuera con erratas que alteren o modifiquen su con-
tenido, seran reproducidos inmediatamente en su totalidad o en la parte necesaria, con las debidas correcciones.
Estas rectificaciones se realizaran de acuerdo con las siguientes normas:

1.- El Boletin Oficial rectificara, por si mismo o a instancia de 6rgano interesado, los errores de composi-
cion o edicion que se produzcan en la publicacion de las disposiciones oficiales, siempre que no supongan altera-
cién o modificacion del sentido de las mismas o puedan suscitar dudas al respecto.

2.- Cuando se trate de errores padecidos en el texto remitido para su publicacion, su rectificacién se rea-
lizara del modo siguiente:

a) Los meros errores u omisiones materiales, que no constituyan modificacion o alteracién del sen-
tido de las disposiciones o se deduzcan claramente del contexto, pero cuya rectificacion se juzgue
conveniente para evitar posibles confusiones, se salvaran por los organismos respectivos instando
la reproduccion del texto o de la parte necesaria del mismo, con las debidas correcciones.
b) En los demas casos, y siempre que los errores u omisiones puedan suponer una real o aparen-
te modificacion del contenido o del sentido de la norma, se salvaran mediante nuevo texto.

3.- El abono por correccidn de errores se regulara, en su caso, en la ordenanza fiscal reguladora de la tasa
correspondiente.

ARTICULO 12.- INCORPORACION DE MEDIOS TECNICOS -

Conforme a lo dispuesto en el art. 45 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, la Diputacion de Le6n impulsara el empleo y
aplicacion de las técnicas y medios electronicos, informaticos y telematicos en la prestacion del servicio del BOP de
Ledn, debiendo quedar en todo caso garantizada la autenticidad de los documentos insertados.

ARTICULO 13.- CONSULTA DEL BOLETIN.-
1.- El acceso a la edicion oficial del BOP de Ledn es universal y gratuito a través de Internet.

2.- La Diputacion Provincial de Leon habilitara los puntos necesarios de consulta del BOP por parte de los
ciudadanos, de forma gratuita.

3.- Los interesados en obtener una copia en papel del BOP de Ledn podran imprimirla con medios propios.

4.- Cuando deseen obtener la copia expedida por medios de la propia Diputacion, estaran obligados a
satisfacer la tasa regulada en la ordenanza fiscal aplicable a la prestacion de los servicios.

ARTICULO 14.- REGIMEN ECONOMICO.-



La insercion de anuncios y todo tipo de textos se regulara por la correspondiente ordenanza fiscal regula-
dora.

DISPOSICION ADICIONAL PRIMERA -

La Presidencia de la Diputacion podra desarrollar el contenido de esta Ordenanza en lo que se refiere a
la adaptacion de la edicion del BOP de Ledn a las nuevas tecnologias de la informacion.

DISPOSICION ADICIONAL SEGUNDA -

La promulgacion futura y entrada en vigor de normas de rango superior al de esta Ordenanza que afecten
a las materias reguladas en la misma, determinara su aplicacion automatica, sin perjuicio de una posterior adapta-
cién, en lo que fuere necesario, de esta Ordenanza.

DISPOSICION FINAL -

Esta Ordenanza entrara en vigor el dia 1 de enero de 2010 y sera de aplicacion en tanto no se proceda a
su modificacion o derogacion.



